L PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABUNA

DECRET ON°17.839, DE 26 DE MAIO DE 2026

Regulamenta, no @mbito do Poder Executivo do
Municipio de Itabuna, 0 acesso a informagao previsto
na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a Informacao - LAl); dispde
sobre transparéncia ativa e passiva; organiza
competéncias, prazos, registros e instancias
recursais; estabelece diretrizes gerais para
classificacdo em sigilo e institui rotina minima de
governanca e, da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITABUNA, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 66
incisos VIl e XlI da Lei Orgénica do Municipio - LOMI e,

CONSIDERANDO o dever de assegurar o direito fundamental de acesso a informagao, nos termos da
Lei Federal n® 12.527/2011;

CONSIDERANDO os principios da Administragdo Publica e a publicidade como regra geral, sendo o
sigilo excegao motivada;

CONSIDERANDO a necessidade de organizagao institucional de competéncias, registros e rotinas para
garantir efetividade e previsibilidade no cumprimento da Lei de Acesso a Informacao;

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES E DOS PRINCIPIOS

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no &mbito do Poder Executivo Municipal, os procedimentos de acesso
a informagao e as obrigagdes de transparéncia ativa e passiva, na forma da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 2° A aplicacédo deste Decreto observara, entre outros, os seguintes principios e diretrizes:

| - a publicidade € a regra geral e 0 sigilo, excegao, sempre motivada e formalizada;

Il - promogéo da transparéncia, com divulgacdo proativa de informagdes de interesse coletivo ou geral;
Il - fomento ao controle social, com linguagem clara e acessibilidade;

IV - preservagao da integridade, autenticidade e rastreabilidade das informagdes;
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V - protegéo de informagdes pessoais e dados pessoais, em conformidade com a Lei n°® 13.709/2018
(Lei Geral de Protegao de Dados — LGPD);

VI - eficiéncia administrativa, com padronizagéo de procedimentos e reducéo de retrabalho por meio de
divulgacéo ativa de informagdes recorrentes.

CAPITULO Il
DAS DEFINI(}OES E DO ESCOPO
Art. 3°. Para fins deste Decreto, considera-se:

| - informagao: dados, registros, documentos, conteudos e demais elementos produzidos, recebidos
ou custodiados pelos 6rgaos e entidades da Administragdo Municipal, em qualquer suporte;

Il - documento: unidade de registro de informagao, em qualquer formato;

Il - transparéncia ativa: divulgacéo proativa, independentemente de solicitagdo, de informagdes de
interesse coletivo ou geral;

IV - transparéncia passiva: fornecimento de informag&o mediante solicitagdo formal do interessado;

V - Servigo de Informagdes ao Cidadao - SIC: unidade responsavel por receber, registrar, controlar
prazos, encaminhar e acompanhar pedidos de acesso a informag&o;

VI - informagao pessoal: informagéo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel, cujo
tratamento e acesso observarao a legislagdo aplicavel, inclusive quanto a prote¢ao de dados pessoais;

VII - informagao classificada: informacao cujo acesso tenha sido formalmente restringido por ato de
classificagdo em sigilo, nos termos deste Decreto e da LAl

Art. 4° O disposto neste Decreto aplica-se aos 6rgaos e entidades da Administragéo Direta e Indireta
do Poder Executivo Municipal, sem prejuizo de normas especificas e instrumentos complementares editados
na forma do Capitulo VIII.

Paragrafo unico. Os demais Poderes e drgdos autbnomos poderdo adotar este Decreto como
referéncia, mediante ato proprio, respeitada sua autonomia.

CAPITULO NIl
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES INSTITUCIONAIS

Art. 5° Fica instituida a Autoridade de Monitoramento da LAl a ser designada por ato do Chefe do
Poder Executivo, com as seguintes atribuigdes:

| - supervisionar o cumprimento deste Decreto;
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Il - determinar providéncias para aperfeigopamento da transparéncia ativa e passiva;

Il - requisitar informagdes e relatérios aos 6rgdos e entidades;

IV - promover a padronizagao de entendimentos administrativos sobre acesso a informagéo;
V - consolidar e encaminhar relatdrio anual de implementagéo da LAI.

Art. 6° Fica designada como Unidade Coordenadora do Sistema Municipal de Acesso a Informagao
a Controladoria Geral do Municipio, com as atribui¢des de:

I - coordenar tecnicamente os procedimentos de transparéncia ativa e passiva;
Il - orientar os 6rgaos quanto a rotinas, registros e padroes minimos;
Il - monitorar prazos e a qualidade das respostas, consolidando estatisticas;

IV - propor e editar atos complementares de carater procedimental, quando cabivel, nos termos do
Capitulo VIII deste Decreto;

V - prestar apoio administrativo as instancias recursais, quando assim definido.

Art. 7°. O Gestor do SIC e seu substituto serdo designados por ato préprio, com competéncia para:
| - receber, registrar e acompanhar pedidos;

I - controlar prazos e promover encaminhamento as unidades responsaveis;

Il - consolidar respostas e expedir comunicagdes ao requerente;

IV - manter registros de tramitagéo e decisoes.

Art. 8°. A Ouvidoria Municipal atuara conforme sua finalidade prépria, na forma da Lei Federal n°
13.460/2017 e normas locais, podendo haver integragdo administrativa de canais e registros quando
tecnicamente viavel, sem prejuizo da distingéo entre pedidos de acesso a informagéo (LAl) e manifestagdes
de ouvidoria.

Art. 9°. Os titulares dos érgéos e entidades municipais sao responsaveis por:

| - assegurar produgdo, guarda e organizacao das informagdes sob sua competéncia;

Il - atender as demandas encaminhadas pelo SIC nos prazos internos fixados em ato complementar;
Il - garantir a atualizagéo das informacdes sujeitas a transparéncia ativa.

Paragrafo tnico. A instituicdo de rede de responsaveis setoriais pela transparéncia e a disciplina de
seus deveres serdo estabelecidas por ato especifico, de natureza procedimental.
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Art. 10. Os 6rgéos e entidades do Poder Executivo Municipal deveréo manter, em seus sitios eletrénicos
oficiais e no Portal da Transparéncia, em local de facil acesso, informacdes de interesse coletivo ou geral,
atualizadas e em linguagem clara, observado, no minimo:

| - estrutura organizacional, competéncias, enderecos, telefones, horarios de atendimento e
identificacdo das unidades responsaveis;

Il - registros de repasses, transferéncias e despesas;

Il - informacgdes sobre licitagbes, contratagdes diretas e contratos celebrados;

IV - dados gerais para 0 acompanhamento de programas, agoes, projetos e obras;

V - respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;

VI - orientagGes sobre os canais de pedido de acesso a informagéo e sobre o funcionamento do SIC.

Paragrafo unico. A divulgacdo de que trata o “caput” deste artigo observara, sempre que possivel,
critérios de acessibilidade, autenticidade, integridade e atualizagéo periddica.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS, DA CONTAGEM, DA GRATUIDADE E DOS REGISTROS

Art. 11. O prazo para resposta ao pedido de acesso a informagao é de 20 (vinte) dias, prorrogavel por
10 (dez) dias, mediante justificativa expressa e comunicagéo ao requerente, nos termos da LAl

Art. 12. A contagem dos prazos observara o disposto na LAl e, como regra, iniciar-se-a no primeiro
dia atil subsequente ao recebimento ou registro do pedido, sem prejuizo de disciplina complementar para
padronizagao interna.

Art. 13. O pedido de acesso a informagdo podera ser apresentado por qualquer meio legitimo
disponibilizado pela Administragdo Municipal, devendo conter a identificacdo do requerente e a especificagéo,
de forma clara e precisa, da informag&o requerida.

§ 1° E vedada a exigéncia de motivagéo do pedido.

§ 2° Recebido o pedido, o SIC promovera seu registro e fornecerd nimero de protocolo para
acompanhamento.

§ 3° Quando a informagao estiver disponivel, sera assegurado acesso imediato ao requerente.
§ 4° Nao sendo possivel 0 acesso imediato, 0 6rgdo ou entidade deverd, no prazo legal:
I - comunicar a data, o local e 0 modo para consulta, reprodugao ou obtengao da informagéo;

Il - indicar as razdes de fato e de direito da negativa, total ou parcial, do acesso;
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Il - comunicar que ndo possui a informagao, quando for o caso;
IV - indicar, se tiver conhecimento, 0 6rgao ou entidade que a detenha.

§ 5° Quando a informagé&o contiver parte sigilosa ou informagéo pessoal com restrigdo de acesso, sera
assegurado o acesso a parte ndo protegida, mediante certiddo, extrato ou copia com ocultagdo da parte
restrita.

Art. 14. O servico de busca e de fornecimento da informacdo € gratuito, salvo nas hipoteses de
reproducdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade municipal, situacdo em que podera ser cobrado
exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Estara isento de ressarcir os custos previstos no “caput” deste artigo aquele cuja
situacdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da familia, mediante
declaragéo, nos termos da legislagéo aplicavel.

Art. 15. E obrigatéria a rastreabilidade do atendimento, com registro minimo de:

| - data de recebimento e numero de protocolo;

Il - encaminhamentos e responsaveis internos;

Il - prorrogacdes e respectivas justificativas;

IV - resposta final, anexos e links fornecidos;

V - decises recursais e respectivas motivagoes.

§ 1° O registro sera realizado, preferencialmente, em sistema eletronico (e-SIC ou equivalente).

§ 2° Na auséncia de sistema eletronico, o SIC mantera controle formal por protocolo fisico ou eletrdnico,
assegurando guarda e consulta.

CAPITULOV
DAS INSTANCIAS RECURSAIS

Art. 16. Cabera recurso administrativo quando houver negativa de acesso total ou parcial, fornecimento
incompleto, ndo fornecimento no prazo ou qualquer decisdo que restrinja o direito de acesso, nos termos da
LA

Art. 17. O fluxo recursal observara, no minimo:

| - primeira instancia: autoridade hierarquicamente superior a que proferiu a resposta, na forma
definida em ato complementar;

Il - segunda instancia: Autoridade de Monitoramento da LAI.
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Art. 18. Os prazos de interposi¢do e julgamento dos recursos observardo a LAI, podendo ato
complementar estabelecer prazos internos de tramitacao e padronizagéo, sem prejuizo do prazo legal.

Art. 19. As decisGes recursais serdo motivadas, com indicagao clara das razdes de fato e de direito, e
poderao resultar em: deferimento integral, deferimento parcial, indeferimento, ou perda de objeto, conforme o
caso.

CAPITULO VI
DA CLASSIFICACAO EM SIGILO

Art. 20. A classificagdo de informagdes em sigilo constitui medida excepcional e devera observar
motivacao objetiva, formalizagdo adequada e o menor grau de restricdo possivel, nos termos da LAl

Art. 21. A competéncia para classificar informagdes em grau de sigilo, no ambito do Poder Executivo
Municipal, fica assim distribuida:

I - no grau ultrassecreto e secreto, ao Prefeito Municipal;

Il - no grau reservado, aos Secretarios Municipais, Procurador-Geral do Municipio, Controlador-Geral
do Municipio, titulares de 6rgaos com prerrogativa equivalente e aos dirigentes maximos das entidades da
Administragéo Indireta.

§ 1° O ato de classificagéo devera ser formalmente motivado e indicar, no minimo, o fundamento legal,
0 grau de sigilo, o0 prazo de restricdo de acesso ou o evento que defina seu termo final e a autoridade
responsavel pela classificacao.

§ 2° E vedada a classificagdo genérica de documentos, devendo a restricio recair apenas sobre
informagdes cuja divulgagao efetivamente comprometa os bens juridicos protegidos pela legislagéo.

§ 3° A classificacdo observara o critério menos restritivo possivel, considerado o interesse publico no
acesso a informagéo.

Art. 22. As informacdes poderdo ser classificadas nos graus e prazos maximos previstos na LAl
| - reservado: até 5 (cinco) anos;

Il - secreto: até 15 (quinze) anos;

lll - ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos.

Art. 23. Para a classifica¢do da informagéo em grau de sigilo, devera ser observado o interesse publico
da informagéo e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e

Il - 0 prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou 0 evento que defina seu termo final.
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CAPITULO VII
DA ROTINA MiNIMA DE GOVERNANGA

Art. 24. A implementacdo e o monitoramento do acesso a informagéo observaréo rotina minima,
compreendendo:

| - reunides periodicas de acompanhamento, com pauta voltada ao cumprimento de prazos,
reincidéncias e melhorias, em periodicidade definida pela Unidade Coordenadora;

Il - manuteng&o de painel de acompanhamento de pendéncias e indicadores minimos;

Il - elaboracdo e publicacdo de relatdrio estatistico basico, ao menos anual, com dados agregados
sobre pedidos recebidos, atendidos, indeferidos e recursos, resguardadas informagdes pessoais.

Art. 25. A Unidade Coordenadora podera expedir orientagdes técnicas e atos complementares para
padronizacao de procedimentos, inclusive para organizagdo de indicadores e relatorios, assegurada aderéncia
a LAl

CAPITULO VIl
DOS ATOS COMPLEMENTARES E DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. As normas de carater procedimental e operacional necessarias a execugao deste Decreto serdo
disciplinadas por atos complementares, tais como portarias, instru¢cdes normativas e ordens de servigo,
especialmente quanto a:

I - fluxos internos detalhados de tramitagéo;

Il - padrdes de publicagao de transparéncia ativa;

Il - rede de pontos focais setoriais;

IV - modelos e formularios operacionais;

V - procedimentos especificos de classificagao e desclassificagao.

Art. 27. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposigdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABUNA, em 26 de maio de 2026

Assinado de forma
AUGUSTO NARCISO  digital por AUGUSTO

CASTRO:40935817549 NARCISO
CASTR0O:40935817549

AUGUSTO NARCISO CASTRO
Prefeito
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